
國科會計畫申請及執行

報告人：研發處研企組  
115/11/05



報告大綱

1 國科會計畫徵件及查詢

2 國科會計畫核定後作業流程
一般專題研究計畫及產學合作研究計畫

3 國科會計畫變更申請
向國科會申請變更項目及校內變更項目

4 學生兼任研究助理申請
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國科會計畫徵件時程

大批計畫

年底至隔年年初徵件

大專生計畫

年底至隔年年初徵件

技專校院計畫

年底至隔年年初徵件

產學合作計畫

分兩期申請

申請流程

老師送出申請 → 校內公文流程 → 備函送出至國科會

校內公文流程需要時間，校內截止日會早於國科會公告日，請老師以研發處公告為準。



計畫公告查詢
國科會首頁(http://www.nstc.gov.tw/)
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http://www.most.gov.tw/


校園入口網查詢公告



國科會計畫核定後作業流程
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一般專題研究計畫核定後作業流程

• 國科會核定公文送達後，研發處通知計畫主持人

• 主持人至國科會網站簽署執行同意書
核定通知

• 研發處協助掣據請款簽約請款

• 國科會撥付第一期款文到後，主持人即可開始執行經費

• 執行六個月後，研發處檢附文件函送國科會請撥第二期款
撥付補助款

• 依「國科會補助專題研究計畫經費項目、支用原則及其他注意事項」支用

• 經費流用或變更，須事先循行政程序簽報核准
經費執行

• 延期須事前或結束前依規定報國科會同意（限一次、最多一年）

• 期滿後三個月內須完成經費結案並繳交成果報告，否則不再核給補助
結案
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產學合作研究計畫核定後作業流程

無技轉金

核定通知

• 線上簽署執行同意
書

• 與廠商簽署「產學
合作計畫補助合約
書」

產學合作系統登錄

• 列印簽約用印申請
書

• 列印開立收據申請
書

繳交文件

• 繳交廠商配合款繳
款證明（支票或匯
款證明）

• 繳交用完印之與廠
商簽署「產學合作
計畫補助合約書」

107年11月01日起：計畫主持人完成申請後，須上傳雙方用印完成之【合約書】、【經費表】
及奉核後之【簽約用印申請書】，產學案件才能轉入教師評鑑系統。
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產學合作研究計畫核定後作業流程
有技轉金｜準備文件

① 核定通知

• 簽署產學合作計畫補助合約書

• 簽署先期技術移轉授權合約書

② 開立申請書

• 至本校產學系統登打資料

• 開立簽約用印申請書

• 開立收據申請書

③ 企業款項

• 企業款項共2筆：企業配合款及先期技轉金

• 60%收款人：國立臺北科技大學（其中20%轉匯至國家科學技術發展基金）

• 20%收款人：計畫主持人
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產學合作研究計畫核定後作業流程

有技轉金｜登錄與繳交文件

④ 登錄系統

• 至產學處確認STRIKE系
統

• 登錄並確認「國科會計
畫研發成果基本資料清
單」

⑤ 至研發處繳交

• 「產學合作計畫補助合
約書」1正本

• 匯款證明影本

⑥ 至產學處繳交

• 「先期技術移轉授權合
約書」1正本

• 匯款證明影本

為加速程序，請優先採用電匯方式

107年11月01日起：計畫主持人完成申請後，須上傳雙方用印完成之【合約書】、【經費表】
及奉核後之【簽約用印申請書】，產學案件才能轉入教師評鑑系統。
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國科會研究計畫變更申請
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計畫變更
序號 須報【國科會審核】變更項目 備註

1 執行機關／主持人／共同主持人
含執行機關單位，更換主持人／共同主持人（附新主持人
／共同主持人同意書）

2 計畫中／英文名稱

3 計畫執行期限變更 含延期或縮短期限（執行期滿前提出）

4 核心設施使用費用追加

5 國外差旅費流入（流出）超過50% 累計金額超過50%

6
計畫變更經費（追加／減）／變更採購項目單價50
萬元以上

各項經費追加／減，變更採購設備單價50萬元以上

7 計畫註銷終止執行 包含計畫通過後未執行，計畫執行過程中不再執行

8 研究計畫產學加值鼓勵方案（ARRIVE）

9 轉撥補助經費案

申請方式：至國科會網站以主持人個人帳號線上申請送出即可。
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OOO

國科會審核變更項目
計畫中/英文名稱變更

執行
機構
變更

主持人/共同主持人變更 OOO  
OOO

OOO

OOO
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國科會審核變更項目
• 費用追加

• 差旅費核
定總金額
流入/流
出超過
50%

• 變更執行期程

14



國科會變更申請系統操作說明
首頁(http://www.nstc.gov.tw/)，輸入帳號與密碼

點選【執行中計畫】之欲變更
計畫名稱，點選“變更＂圖示
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http://www.nstc.gov.tw/)
http://www.nstc.gov.tw/)


國科會變更申請系統操作說明
【變更項目】→【國科會審核】→點選欲申請變更項目依顯示表單填寫

記得按送出喔

OOO
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OOO

校內自行審核變更項目

✓業務費、
設備費變
更流入/
流出、

✓差旅費核
定總金額
變更流入
/  流出
50%  以
下

增列原未核
定採購之設
備項目

出國種類、人員、人數、
次數、天數、地點變更

申請方式：至研發處/表單下載/研究企劃組/校內變更申請對照表(C01)。
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校內審核變更申請表單

✓ 僅變更研究
設 備項目或
變更 出席國
際會議 參與
天數、人 員
可僅填此欄

✓ 新增設備請
標
註單價

系所單位
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學生兼任研究助理申請
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確認學生兼任研究助理/研究奬助生型態

在學學生

兼任研究助理

臨時人員(工讀生)

非在學學生

臨時人員(工讀生)

專任助理

兼任研究助理

學習關係
(研究獎助生)

(以「月」標準支給)

勞雇關係
(專兼任助理)

(以時/日/月標準支給)

獎助生參與以學習為主要目的及範疇之研究活動，與本校非屬於有對價之僱傭關係，其從事
之活動應符合與學習或附服務負擔之活動有直接相關性，並於授課或指導教師之指導下，經學

生個人與指導教師同意為之、應有明確對應之課程、實習活動、論文研究指導、研究或相
關學習活動實施計畫，並就其相關學習準則、或畢業條件採計及獎助方式等予以明定且公告

之以及教師應有指導學生學習專業知識之行為等原則。
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兼任研究助理

1.研究計畫經費請至
研究奬助生申請系統
線上申請。 

2.校內經費請至研發
處網頁下載研究奬助
生(學習關係)申請書
紙本申請。 

學習型

1.計畫核定清單或經費表
2.研究奬助生型態同意書
(※投保學習型兼任助理團
體保險-請至系/所辦洽辦)
3.身分證影本、當學期在學證
明及存摺帳戶影本

主持人視學習情形
製作「助學金印領
清冊」發與奬助學
金

結束

勞僱型

提前一個月簽請核准後
始得聘用

•專簽核准後，請至人事
室網頁填寫兼任助理
(勞僱關係)申請書送請
簽核

檢附文件

1.研究奬助生(學習關係)申請書
影本
2.奬助生關係型態同意書影本
*首月請領需檢附所有附件

1.專案核准簽文

2.簽訂勞動契約

3.其他所須檢附文件 與學習
型兼任助理相同

•到職當日，至人事室完
成勞健保加保作業

正式聘用出勤管理

聘期結束

製作工資印領清冊

聘期結束或離職當日
至人事室辦理退保

檢附文件

檢附文件

1.出勤記錄表

檢附文件

申請作業流程

申請書奉核通過後，應依照申請書
「月支領金額」按月撥付獎助金
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急件(親跑)
聯合服務中心

順著行政程序
研發處

http://scholarship.ntut.edu.tw/files/11-1123-10758.php
http://scholarship.ntut.edu.tw/files/11-1123-10758.php


研究奬助生(學習關係)申請書

2
0

線上申請

系統路徑：校園入口網>更多應用程式>研發系統>研究獎助生申請系統

操作手冊請參閱 研發處網頁>表單下載>研究企劃組
/研究奬助生相關法規及表單>08 23



研究奬助生(學習關係)申請書

2
0

線上申請
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國科會計畫兼任助理支給上限
(每月最低支給不得低於6,000元)

  (1)大專生：16,000元/月
  (2)碩士生：22,000元/月
  (3)博士生：38,000元/月

外籍學生請輸入「居留證號」

一年級新生未註冊前無學
籍，需待9月份註冊後才可
申請擔任研究獎助生

陳聰明

以介面工程設計系統使用說明

B000123
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在學證明(範例)

可至聯合服務中心，或行政大樓二、五樓
電梯外自動繳費機申請
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奬助學金印領清冊(學習關係)
應檢附以下文件影本各一份:

◎「國立臺北科技大學計畫案計畫主持人、研究奬助生(學習關係)申請書」
◎「國立臺北科技大學研究奬助生型態同意書」
☆ 首月請領獎助金時，請另檢附請領人之所有附件影本(身分證、存摺、在學證明)

撥款
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王小明

• 如撥付金額與申請書不一致，請款時務必於備註欄敘明原因，並
經計畫主持人及獎助生本人簽名確認。

急件可至聯合服務中心親跑



計畫主持費申請

27



計畫案計畫主持人申請書

2
0

紙本申請

下載路徑：研發處網頁>表單下載>研究企劃組>研究奬助生相關法規及表單
>05計畫案計畫主持人申請書
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以經費核定清單核定之金額及月份為準



感謝聆聽，敬請指教!
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