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是 

否 

開始 

計畫主持人訂定合約 

是否撥款 

經費動支申請 

主持人 
預借經費申請 

 

會計系統計畫建檔 

申請開立收據申請書 

 

結束 

 

申請簽約用印申請書 

出納組開立收據 

計畫主持人接獲委辦單位核定通知，應至
產學處「產學合作資訊系統」申請簽約用
印申請書，分會產學處、主計室。 

計畫主持人請出納組開立本校自行收納款
項收據，請撥委辦計畫經費。 

1.已撥款主持人依合約內之經費明細表執行計畫
經費請購核銷。 

2.未撥款主持人依下列規定填送「計畫經費預支申
請單」核定後申請單由校務基金墊付執行。 

   a.政府機關、公營單位委託(補助)計畫核 定後
方能申請，並附核定函文或經費核定清單。 

   b.申請單預支項目，以需支付(1)助理及臨時工
薪資(2)廠商款項(3)個人差旅費為原則。  

   c.委託單位無法撥款時，應由計畫主持人負責
籌措財源歸墊。 

 

1.首次申請動支人事費應檢附約用助理人員名
冊、助理人員及臨時工申請書、學經歷說明
書及學歷證件影本。 

2.臨時工資核銷時，應檢附臨時人員工作日誌。 
3.核定項目如與委辦單位核定不同，應依規定
辦理變更，並至「產學合作資訊系統」申請
列印變更申請書依流程送核。 

計畫主持人應至產學處「產學合作資訊系
統」申請開立收據申請書，分會產學處、
主計室。 

二、計畫類經費處理作業 

(一)產學合作計畫經費處理作業 

作業流程                            作業說明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

計畫主持人於承接計畫，以學校名義向委
託單位洽商簽約事宜。 

主計室新增校內計畫編號並將核定資料建
入會計系統。 
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注意事項 1.本校產學合作案承接方式：本校教師自行向委託單位接洽或依投

標規定得標後得申請承接。 

2.計畫主持人依前條方式提出承接計畫時，應至產學處「產學合作

資訊系統」填報簽約用印申請書，檢附研究計畫書、經費支用預

算表，提經所屬單位主管、學院，並會辦主計室、產學處審核，

在陳請校長核定後以學校名義向委託單位簽約，並由計畫主持人

副署。 

3.本校各相關單位委辦研究計畫應依產學合作辦法規定比例編列行

政管理費，並以產學合作方式處理，且依委託單位規定之計畫經

費明細表。 

4.委辦研究計畫及補助案件之收支審核作業，除依委辦機關特殊規

定者外，適用內部審核作業規範之相關規定。 

5.計畫經費之預算經委託單位核定後，應在核定之項目範圍內支

用，若須於科目間流用，應依照委託單位相關規定辦理。 

6.計畫所需之採購，應依照政府採購法及其相關子法之規定辦理。 

7.計畫核准後，檢附助理人員申請表、學經歷說明書、學歷證件影

本循行政程序簽報核准後約用之。 

8.非計畫用途，請勿在計畫預算內開支。 

9.非計畫助理人員或研究助理人員不得於計畫內報支任何經費。 

10.所有相關單據日期均需界於計畫執行期間內，期限以外之單據依

合約規定辦理。 

11.計畫結餘款除依合約規定繳回外，餘依本校結餘款分配及使用辦

法，繼續使用之分配比例為學校 20%，計畫主持人 80%。 

12.為使計畫順利執行，在合約生效後經費撥入本校專戶前，若有需

要，依規定填送「計畫經費預支申請單」核定後辦理。 

 

相關法令 1. 會計法、審計法、審計法施行細則。 

2. 支出標準及審核作業手冊。 

3. 政府支出憑證處理要點。 

4. 國立臺北科技大學產學合作收支管理辦法。 

5. 國立臺北科技大學產學合作實施辦法。 

6. 國立臺北科技大學產學合作計畫結餘款分配及使用辦法。 

 

 

http://law.dgbas.gov.tw/system_1.php?LawID=B0202001
http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawContent.aspx?PCODE=U0010001
http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawContent.aspx?PCODE=U0010002
http://account.nuu.edu.tw/Downloads/2.regulation/regulation3/支出標準與審核作業手冊(修訂版96.08).doc
http://law.dgbas.gov.tw/system_1.php?LawID=N0202008

