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1.職員→人事室。 

2.技工、工友→總務處事務組。 

3.審核申請案之合法及正確性。(含證明

文件及標準、未逾期及重複申請) 

請領者填具申請表 

校長或其授權人核定 

 

主計室審核 

簽
註
意
見
退
回
修
正 

預算控制、 
審核金額 

主計室編製傳票 

出納組開立支票 

會相關單位審核 

人事室列印 

核銷清冊 

送人事室登錄「全國軍公教人員生活津貼

申請暨稽核系統」，列印核銷清冊(具浮水

印及序號)據以核銷。 

11、婚喪生育、子女教育補助 

作業流程                       作業說明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

開始 

是否與規
定相符 

 

否 

是 

否 

是 

校長或其授權人核定 

 

1.主計室審核預算能否容納。 
2.是否經權責單位核(簽)章。 
3.金額乘算及加總是否正確。 

出納組依據主計室編製之支出傳票開立支
票，匯入受款人薪資帳戶、扣繳所得稅。 

結束 

 

請領者於事實發生後3個月內提出申請 
1.婚喪生育、子女教育補助填寫本校婚、
喪、生育、子女教育補助申請表，並經
單位主管核章。 

2.檢附證明文件：除戶口名簿影本外另附 
a.婚喪生育：結婚證書或死亡證明或出

生證明。 
b.子女教育補助：收費單據(國中、國
小無須繳驗)等。 

 
 

http://www.per.ntut.edu.tw/ezfiles/12/1012/img/1068/13_02.doc
http://www.per.ntut.edu.tw/ezfiles/12/1012/img/1068/13_02.doc
http://www.per.ntut.edu.tw/ezfiles/12/1012/img/1068/13_02.doc
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注意事項 1.申請人應本誠信原則，依規定於期限內按實填寫生活津貼申請表或子女教

育補助申請表，並檢附支出憑證及證明文件提出申請，不得重複申請。 

2.人事單位審核申請案之合法性及正確性(申請項目所附證明文件及標準是

否符合相關法令規定且未逾期或重複申請)，並於人事室「全國軍公教人

員生活津貼申請暨稽核系統」，登錄結婚、眷屬喪葬、生育及子女教育補

助申請資料，自系統列印核銷清冊(具浮水印及序號)始得作為經費請領及

核銷。 

3.主計室審核預算能否容納，是否經權責單位核簽(章)、金額乘算及加總之

正確性、是否經出納組辦理所得扣繳登記、應檢附之支出憑證是否符合規

定。 

婚、喪、生育 

1. 本人結婚者，補助2個月薪俸額。結婚雙方同為公務人員，得分別申請補

助。 

2. 未擔任公職之父母、配偶死亡者，補助5個月薪俸額。未擔任公職之子女

(20歲以下之未婚且無職業之子女，年滿20歲在校肆業，而確無職業或無

謀生能力)死亡者，補助3個月薪俸額。對同一死亡事實，以報領一份為

限。 

3. 配偶或本人分娩者，補助2個月薪俸額，夫妻同為公務人員者，以報領一

份為限，未滿5個月流產者，不予補助。 

4. 以補助月份數乘以事實發生月份申請人之月薪俸額計算。 

子女教育補助 

1.除第一次申請時需繳驗戶口名簿外，爾後除申請人親子關係變更外，無需

再行檢附。收費單據(國中、國小無須繳驗)；公私立高中（職）以上繳驗

收費單據，如係繳交影本應由申請人書明「與正本相符」並簽名，以示負

責。又未能繳驗收費單據者，得以其他足資證明繳付學費 （支付）事實

之證明文件，併附原繳費通知單申領。 

2.公教員工請領子女教育補助，應以在職期間其子女已完成當學期註冊手

續，以各級學校所規定之修業年限為準。轉學、轉系、重考、留級、重修

或畢業後再考入相同學制學校就讀者，其重複就讀年級不得請領。 

3.未具學籍或補習班學生，或就讀公私立中等以上學校之選讀生，或已相關

規定減免學雜費或其他享有公費或全免學雜費待遇，或已取得其他高於子

女教育補助之獎助者，不得申請補助。碩士以上者不予核發。 

相關法令 1.全國軍公教員工待遇支給要點、公教人員婚喪生育子女教育補助申請表。 

2.各機關員工待遇給與與相關事項預算執行之權責分工表。 

 

https://weblaw.exam.gov.tw/LawContent.aspx?LawID=J060041029
http://www.per.ntut.edu.tw/ezfiles/12/1012/img/1068/13_02.doc
http://law.dgbas.gov.tw/LawContentDetails.aspx?id=FL032659&KeyWordHL=&StyleType=1
http://law.dgbas.gov.tw/Attachment/law/權責分工表(95.10.27).doc
http://law.dgbas.gov.tw/Attachment/law/權責分工表(95.10.27).doc
http://law.dgbas.gov.tw/Attachment/law/權責分工表(95.10.27).doc

