建教合作作業流程說明

· 本校執行建教合作案主要依據「教育部建教合作辦法」、「教育部所屬專科以上學校建教合作經費收支要點」及「本校建教合作實施辦法」、「建教合作收支管理辦法」辦理。

· 本校目前執行的建教合作案項目計有三種：

1.專案研究計畫：接受政府單位、公民營企業及機構委託之研究計畫案，能於計畫執行後提出具體研究報告書者。

    3.技術服務：接受政府單位、公民營企業及機構委託之技術服務或小型檢驗案件，未能提出上述研究報告書，但能提出檢驗報告、鑑定報告或審查報告者屬之(可逕洽各系技術服務中心辦理)。

    2.專案訓練計畫：接受政府單位、公民營企業及機構委託辦理在職人員進修之專案訓練計畫（本項目由本校進修部承辦）。

· 委託研究計畫案的接洽及承接方式有哪些？

1.本校教師可逕向委託研究單位接洽後提出申請或參與政府單位之研究計畫案投標。

    2.委託單位基於該單位之需要，先行與本校各相關系、所、中心等單位或教師接洽並取得默契後，由本校該單位提出合作案。

    3.擬委託單位未經協調直接致函本校，研發處依來文性質轉介相關單位參酌，如擬接受委託，則由研發處彙整後函覆委託單位。

· 如何擬定合約書草案？

1.如委託單位有固定之合約條文及格式時，計畫主持人應詳慮合約內容是否符合雙方利益對等，並不損計畫主持人及本校立場，決定是否接受委託。

    2.技術研究發展處備有合約書樣本供計畫主持人參考，各委託計畫可依實際狀況及雙方之協定而酌予增刪。

    3.請計畫主持人擬具合約書草案時，注意簽約日期與執行期限是否太過相近，以免無法如期完成該計畫。

4.合約條文內容應包括：立約雙方全名、計畫名稱、委託服務內容、執行期間、計畫總經費及付款方式、雙方權利義務等。

· 委託研究計畫案簽約用印程序

1.計畫主持人於瞭解委託內容後，擬具研究計畫書及合約書後，檢附委託研究計畫【簽約用印申請書】，經由相關單位審核後陳校長核定，再將會約書送文書組用印、發文。

    2.技術服務(小型檢驗)案件由委託單位逕向本校各技術服務中心洽辦，免辦簽約手續。
    3.合約書俟雙方用印生效後，該委託研究計畫案始正式成立，並列入管制。

· 如何建教合作計畫案管理費之編列標準依最新修訂之【建教合作收支管理辦法】規定為準（政府機關10%、其他公民營企業機構15%），請各計畫主持人在編擬經費預算時，應加列本校規定之管理費。若委託單位核定之經費與本校規定不符時，依照本校規定應於計畫其他經費項目下勻撥或另案簽辦。

· 建教合作計畫案經費如何申請撥付

1.由委託單位按期將研究經費（支票抬頭：國立台北科技大學）寄至計畫主持人處或逕滙入本校帳戶（台灣銀行城中分行，帳號045036070069，戶名：國立台北科技大學401專戶），計畫主持人即按行政作業程序，將支票送出納組開立領據，並由會計室入帳。

    2.如委託單需本校先行預開領據始得撥款時，則由各計畫主持人填寫【預開收具申請書】，備函或逕送委託單位辦理撥款手續。

    3.由於委託研究計畫案件委託單位不同，要求不同，撥款期數、時間、進度、方式都不同，本處無法比照國科會專案研究計畫方式統一辦理，煩請計畫主持人或研究助理多加注意，依合約規定時間提出收據申請，以免延誤計畫進行。

· 建教合作計畫案執行中因實際需要，須辦理延期、經費或委託項目變更時，請計畫主持人先取得委託單位同意變更證明文件，填寫【計畫案延期或變更申請書】，說明變更原因、變更情形等，會簽研發處、會計室、奉校長核准後，依變更後內容執行。

· 建教合作計畫案經費之請領、核銷：人事費及其他經費

1.依聘任之方式為專任助理或兼任助理，分別填寫「約用專任助理人員申請書」及「約用專任助理人員契約書」或「約用兼任助理人員申請書」，會簽相關單位並陳校長核准。－與國科會共用表格申請流程亦同。

　　2.按月填造「專題研究計畫助理人員人事費印領清冊」，經研發處、人事室、會計室審核，校長核定後送交出納組辦理撥款。

　　3.其他業務費、材料費等計畫內之申請，依校內一般採購核銷流程，免會研發處。

