支出憑證處理要點修正重點：

1. 收銀機或計算機開立之統一發票，應輸入各機關統一編號(本校為92021164)，若未輸入者，應請廠商加註買受機關名稱或統一編號後，加蓋統一發票專用章。

2. 支出憑證如有遺失或其他用途，應檢附與原本相符之影本，或其他可資證明之文件，由經手人註明無法提出原本之原因，並簽名。支出憑證及前項應檢附之影本或文件，因特殊原因不能取得，請開立「支出證明單」書明不能取得原因，據以請款。
3. 支出憑證之總數書寫錯誤，應由原出具者劃線註銷更正，並於更正處簽名證明。但統一發票書寫錯誤者，應依統一發票使用辦法規定另行開立。
4. 向國外採購於網路完成交易，若無法取得前項國外出具之支出憑證，而獲有記載事項足資證明支付事實之電子憑證者，可由經手人列印該電子憑證並簽名，作為報支之憑證。
